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Göttingen, 31.07.2023

Stellenausschreibung :
Koordinationsstelle der Trans*Beratung Göttingen

zum 15.11.2023 (ggf. flexibel)

Umfang: 5 Wochenstunden (Minijob)

Deine Kernaufgaben:

• Koordination von Beratungsanfragen

• Datenbankpflege und Dokumentation

• Kommunikation und Absprachen im Team und nach außen

• Vorbereiten und Protokollierung der Teamtreffen (2x pro Monat in Präsenz im Quee-
ren Zentrum)

• Unterstützung bei der Buchhaltung

• Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit und der Betreuung der Webseite

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Veranstaltungen des 
Trans*Gesundheitsnetzwerks

• Ggf. weitere Aufgaben je nach Interesse und Bedarfen

Das solltest du mitbringen:

• Strukturierte und selbständige Arbeitsweise

• Freude an koordinativen Aufgaben

• Verlässlichkeit und Vertraulichkeit insbesondere im Umgang mit Ratsuchenden
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• Vorwissen und Interesse an queeren und trans* Themen

 Kenntnisse im Umgang mit gängigen Office-Programmen

• Idealerweise Vorerfahrung in Koordinationstätigkeiten, z.B. durch Engagement in 
Gruppen oder Vereinen

Das bieten wir:

• Flexible Arbeitszeiten über die Woche verteilt

• Umfangreiche Einarbeitung

• Nutzung des Büros im Queeren Zentrum Göttingen und/oder mobiles Arbeiten

• Gehalt: 14€/ Stunde

• Regelmäßiger Austausch mit den ehrenamtlichen Berater*innen der Trans*Beratung

• Möglichkeit der Teilnahme an Intervision und Inhouse-Fortbildungen des ehrenamtli-
chen Teams

• Austausch und Zusammenarbeit mit den anderen Angestellten und dem Vorstand 
des Vereins

So kannst du dich bewerben:

• Wenn du Interesse an der beschriebenen Stelle hast, dann melde dich gerne bis zum
04.09.23 bei uns.

• Schreib uns dafür bitte je einen kurzen Absatz (1) zu dir als Person, (2) zu deiner Er-
fahrung mit queeren Themen, (3) zu deiner Motivation für die Stelle sowie (4) zu dei-
nen ggf. vorhandenen Vorerfahrungen mit Koordinationstätigkeiten bzw. zu deiner 
Arbeitsweise.

Sende Deinen Bewerbungstext bitte als angehängte PDF per Email an:
kontakt@transberatung-goettingen.de.

• Weitere Bewerbungsunterlagen sind nicht nötig.

• Auswahlgespräche werden am 26.09.2023 stattfinden.

Bewerbungen von queeren Personen bzw. Personen mit Diskriminierungserfahrungen (insb.
Mehrfachdiskriminierung) werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt berücksichtigt.

Die Zentrumsräume sind mit dem Rollstuhl zugänglich, eine barrierearme Toilette ist vorhan-
den.
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